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คำนำ 

คู่มือการบริการ การขออนุญาตไปต่างประเทศ โดยใช้วันลาหรือระหว่างวันหยุดราชการ 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 4 โดยกลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
จัดทำขึ้นเพ่ือใช้ เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน และเพื่อให้การดำเนินงานดังกล่าวเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
เกิดความคล่องตัว และสร้างความพึงพอใจแก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการบริการ การขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้วันลาหรือระหว่าง  
วันหยุดราชการ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง และสามารถปฏิบัติงานดังกล่าวได้อย่างมี  
ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชน์สูงสุด 

 

 

กลุม่พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชื่องาน งานการขออนุญาตไปต่างประเทศ โดยใช้วันลาหรืออยู่ระหวา่งวันหยุดราชการ 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 
วิธีการและขั้นตอนการขอรับบริการ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
                                                                                            
                                       ผู้รับผิดชอบ 

                  ไม่ถูกต้อง                           กลุ่มพัฒนาครูฯ ตรวจสอบ 
                                                          ความถูกต้องของเอกสาร 
 
                                                                                                                 ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ  
                                                                                                                                1 – 2 วัน 
                                                 
 
  
                                                             
  
 
                                                           

                 

สรุป                                                         กฎหมายที่เกี่ยวข้อง                     
ขั้นตอนการขออนุญาตไปต่างประเทศ มี 5 ขั้นตอน                 1. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการให้ข้าราชการไปศึกษา  
ใช้เวลาดำเนินการประมาณ 1 – 2 วัน                                     ฝึกอบรม ปฏิบัตกิารวจิัย และดูงาน ณ ตา่งประเทศ พ.ศ.2549 
ผู้รับผิดชอบ                                                                       2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย การเปิดและปิดสถานศึกษา พ.ศ.2549 

นางเบญจมาศ  จาติ                                                     3. แนวปฏบิัติสำหรับการขออนุญาตไปต่างประเทศของข้าราชการครู 
นักทรัพยากรบุคคล                                                            และบุคลากรทางการศึกษา  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ช่องทางการให้บริการ                                                    4. หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 04216/ว4329   
กลุ่มพัฒนาครูฯ  สพป.เชียงใหม่ เขต 4                                     ลงวันที่ 4 สิงหาคม 2557   

          --ไม่มีค่าธรรมเนียม--                                                 

ยื่นแบบคำขอและเอกสารที่เกี่ยข้อง 
1. กรณีสถานศึกษาให้ยื่นผ่านผู้อำนวยการ  
2. กรณีผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานเขตพ้ืนที่ ยื่นผ่านผู้บังคับบัญชาแต่ละกลุ่ม 

 

 ผู้มีความประสงค์ศึกษาแนวปฏิบัติในการขออนุญาตแล้วดำเนินการ ดังนี้ 
     1. กรอกข้อมูล แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ 
     2. จัดเตรียมรายละเอียดเอกสารที่เกี่ยวข้อง  

เสนอต่อผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนการศึกษา  
      ผู้มีอำนาจลงนามอนุญาต  

       แจ้งสถานศึกษา  และผู้ขออนุญาต 

ประสานสถานศึกษา หรอื 
ผู้ขออนุญาต เพือ่แก้ไขให้
ถูกต้อง 
 



สำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 4


