
รายงานสภาพปัญหาเกี่ยวกับการจัดท า จัดเก็บ 
เอกสารแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3)

ดร.เพญ็นภา  แก้วเขียว
รองผูอ้  ำนวยกำรส ำนักทดสอบทำงกำรศึกษำ

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน



เอกสารหลักฐานควบคุมบังคับแบบ
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ปพ.๑

ปพ.๒

ปพ.๓

ระเบียนแสดงผลการเรียน 
✓ บันทึกข้อมูลผลการเรียน
✓ ผู้เรียนจบการศึกษา หรือออกจากสถานศึกษา

ประกาศนียบัตร 
✓ แสดงวุฒิการศึกษา
✓ เป็นหลักฐานซึ่งแสดงศักดิ์และสิทธิของผู้ส าเร็จการศึกษา

แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา
✓ ตัดสิน อนุมัติผลการจบการศึกษาแต่ละรุ่น
✓ ตรวจสอบยืนยัน รับรองความส าเร็จและวุฒิการศึกษา

• ประถม
ศึกษา

ปพ.๓ ป

• มัธยมศึกษา
ตอนต้น

ปพ.๓ บ

• มัธยมศึกษา
ตอนปลาย

ปพ.๓ พ

• จบ
มัธยมศึกษา
ปีท่ี ๓

ปพ.๒บ

• จบ
มัธยมศึกษา
ปีท่ี ๖

ปพ.๒พ

• ประถม
ศึกษา

ปพ.๑ ป

• มัธยมศึกษา
ตอนต้น

ปพ.๑ บ

• มัธยมศึกษา
ตอนปลาย

ปพ.๑ พ
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เอกสารควบคุมบังคับแบบที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนดให้จัดท าเป็นรูปแบบและมาตรฐานเดียวกัน
เพ่ือการสื่อสารและสร้างความเข้าใจให้ตรงกันระหว่างผู้จัดท าและผู้ที่เกี่ยวข้อง   

***สถานศึกษาต้องด าเนินการจัดท าเอกสารหลักฐานการศึกษาให้สอดคล้องกับระเบียบ ค าสั่ง 
และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง

3 …



แนวปฏิบัติการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศกึษา 
(ปพ.3)

**หน้า 157 - 226
4/8/2022 4 …
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ค าสั่งที่เกี่ยวข้องการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3)

ค าสั่ง
กระทรวงศึกษาธิการ 
ท่ี สพฐ. ๖๑๘/๒๕๕๒
เรื่องการจัดท าแบบ
รายงานผู้ส าเร็จ
การศึกษาตาม
หลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(ปพ.๓)  
ลงวันที่ ๓๐ กันยายน 
พ.ศ. ๒๕๕๒

หนังสือด่วนมากที่
ศธ ๐๔๐๑๐/ว๒๒๔
เรื่องซักซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับ
เอกสารหลักฐาน
การศึกษาที่
กระทรวงศึกษาธิการ
ควบคุมและ
บังคับแบบ
ลงวันที่ ๑๑ กุมภาพันธ์ 
๒๕๕๖
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ค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ
ท่ี สพฐ. ๖๑๘/๒๕๕๒

เรื่อง การจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ปพ.๓)
สั่ง ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๒

บันทึกข้อมูลของผู้เรียน
ที่จบการศึกษาในรุ่นเดียวกัน

- แบบพิมพ์ ปพ.๓ : ป 
ปพ.๓ : บ 
ปพ.๓ : พ

- แบบพิมพ์ปกติ / 
ใช้กับคอมพิวเตอร์ 

ลักษณะแบบพิมพ์

ปพ.๓

การแก้ไข เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม

การพิมพ์และการสั่งซ้ือ

• องค์การค้า สกสค. จัดพิมพ์
• สถานศึกษาสั่งซื้อโดยตรง

การจัดท าแบบรายงาน

• แต่งต้ังนายทะเบียน 
• จัดท า ปพ.๓ ภายใน ๓๐ วัน
• จัดท า ปพ.๓

- ระดับประถมศึกษา ๒ ชุด  
(สถานศึกษา / สพท.)

- ระดับมัธยมศึกษา ๓ ชุด
(สถานศึกษา / สพท. / สพฐ.)

กรณีข้อมูลที่เก็บไว้ไม่ตรงกัน 
ให้ยึดข้อมูลที่ สพฐ. เป็นข้อมูล
ที่ถูกต้อง 

• สถานศึกษายื่นค าร้องต่อ 
ผอ.สพท.

• ผอ.สพท.แต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบสวนหาข้อเท็จจริง

• คณะกรรมการรายงานผล
ให้ ผอ.สพท.พิจารณา
ด าเนินการ
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การอนุมัติการจบการศึกษา กรณีอันเนื่องมาจาก
การแพร่ระบาดของโรค COVID-19

หนังสือ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศกึษำขั้นพืน้ฐำน ดว่นทีสุ่ด
ที ่ศธ ๐๔๐๑๐/ว๑๘๓๖ ลงวันที ่๒๖ มิถุนำยน ๒๕๖๓

เร่ือง ซักซ้อมควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรอนุมัตกิำรจบกำรศึกษำหลังจำกวันที ่๑๕ พฤษภำคม ๒๕๖๓

****** วันเปิด-ปิดภาคเรียนปีการศึกษา ๒๕๖๓ *******
ภาคเรียนที่ ๑ วันเปิดภาคเรียน ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๓ วันปิดภาคเรียน ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๓
ภาคเรียนที่ ๒ วันเปิดภาคเรียน ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ วันปิดภาคเรียน ๑๐ เมษายน ๒๕๖๔

กรณีนักเรียนที่จบการศึกษาในช่วงระหว่างวันที่ ๑๖ พฤษภาคม – ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๓
ให้ถือว่าอนุมัติจบการศึกษาในภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๒

ปีการศึกษา

2563
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https://academic.obec.go.th/group.php
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https://academic.obec.go.th/group.php
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ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ
เรื่อง การเลื่อนเวลาเปิดภาคเรียนที่ ๑ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

ของกระทรวงศึกษาธิการ
ประกาศ ณ วันที่ ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๖๔

เปิดวันที่ ๑๔ มิถุนายน 
๒๕๖๔

สถานศึกษาใด พร้อม ประสงค์จะ
เปิดก่อนวันที่ ๑๔ มิ.ย.๖๔
(เรียน On Site)
- ต้องผ่านเกณฑ์การประเมิน

ความพร้อมฯ  
- ได้รับความเห็นชอบ

คณะกรรมการโรคติดต่อ
จังหวัดก่อน

ต้องปฏิบัติตามมาตรการของกระทรวงสาธารณสุขโดยเคร่งครัด
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หนังสือ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด่วนที่สุด
ที่ ศธ ๐๔๐๑๐/ว๑๙๒๒ ลงวันที่ ๒๐ กันยายน ๒๕๖๔

เรื่อง ขอส่งประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่องยกเลิกการใชผ้ลการทดสอบทาง
การศึกษาระดบัชาติเปน็องค์ประกอบหนึ่งของการตดัสินผลการเรยีนของผูเ้รียนทีจ่บ

การศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพืน้ฐาน พทุธศักราช ๒๕๕๑

ปีการศึกษา

256๔
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ปีการศึกษา

256๔



ส าเร็จการศึกษาภายในวัน เดือน ปี
ภาค

เรียนที่
ปีการศึกษา หมายเหตุ

1๔ มิถุนายน 256๔  - 31 ตุลาคม 256๔

1 พฤศจิกายน 2564 – 31 มีนาคม 2565

1 เมษายน 2565 – 15 พฤษภาคม 2565

16 พฤษภาคม 256๕  - ๓๑ ตุลาคม 2565

1

2

2

1

2564

2564

2564

2565

วันที่เดือนปี พ.ศ.ที่ส าเร็จการศึกษา ใน ปพ.3  
(ใต้ชื่อผู้บริหารสถานศึกษา) เป็นวันที่เดือนปี 
พ.ศ.ที่อนุมัติจบการศึกษา ซึ่งจะระบุไว้ตรงกัน
กับที่ระบุใน ปพ.1 และ ปพ.2 และในแบบ
รายงานการออกประกาศนียบัตร ไม่ว่า
สถานศึกษาจะจัดท า ปพ.3 เสร็จสิ้น และ
ผู้บริหารสถานศึกษาจะลงนามเมื่อใด ก็ตาม 
วันที่ เดือน พ.ศ. จะไม่เปลี่ยนแปลงไปตามวันที่
จัดท า ปพ.3 ส าเร็จเสร็จสิ้น

ระยะเวลาการก าหนดภาคเรียน / ปีการศึกษา ส าหรับอนุมัติการจบการศึกษา
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1 2

5 6

34

คัดแยกประเภท/จังหวัด จัดระบบ/เรียงจังหวัด และรอตรวจ

ตรวจสอบบันทึกลงการ์ด จัดการ์ดเข้าแฟม้

ถูกต้องเข้าเล่มชั่วคราว เข้าเล่มถาวร

ไม่ถูกต้อง ทักท้วง ส่งโรงเรียนแก้ไข

กระบวนการด าเนินงาน



4/8/2022 ส านักทดสอบทางการศึกษา 15 …

สถานศึกษาตอ้งจัดท า ปพ. 3 ภายในเวลา 30 วัน นับจากวันอนมุัติผลการเรียนและส าเรจ็การศึกษา

การจัดเก็บแบบรายงานผู้ส าเรจ็การศึกษา (ปพ. 3)

ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น มัธยมศึกษาตอนปลาย

๑ ๑ ๑

๒ ๓
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การจัดเก็บแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3)

จัดเก็บที่             
สถานศึกษา
เขตพ้ืนที่การศึกษา
สพฐ.

กรณีที่ข้อมูลใน ปพ.๓ ที่หน่วยงานจัดเก็บรักษามีข้อมูลที่ไม่ถูกต้องตรงกัน 
ให้ยึดข้อมูลที่ สพฐ.จัดเก็บเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง
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- หลักสูตร
- ระดับชั้น
- ปีการศึกษา
- วันท่ีอนุมัติจบการศึกษา

รศ 127 – พ.ศ. 2522 พ.ศ. 2523 - ปัจจุบัน

การจัดเก็บแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3)
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ข้อสังเกตจากการ
ตรวจสอบแบบรายงาน

ผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3)
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ข้อสังเกตจากการตรวจสอบแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3)
- มี 0 น าหน้า  
- ไม่เรียงล าดับจากน้อยไปมาก
- มีปี พ.ศ. ก ากับ

- เลขประจ าตัวนักเรียน ไม่เรียงจากน้อยไปมาก
- เลขประจ าตัวประชาชนไม่ครบ 13 หลัก
- กรอกเลข G  ประจ าตัวของเด็กไร้สัญชาติไม่ครบ
- กรอกเลขพาสปอร์ต 
(จบก่อนปี 2560 ใช้เลข 0 จ ำนวน 13 หลัก)

- ไม่กรอกชุดที่ / เลขที่   ปพ.1
- เลขที่ ปพ.1 ซ ้ากัน
- เลขชุดไม่ครบ / เกิน 5 หลัก
- เลขที่ไม่ครบ /  เกิน 6 หลัก

- ไม่เริ่มจาก 1 อนุมัติแต่ละครั้ง
- มี 0 น าหน้า / มี พ.ศ. ก ากับ
- เขียนด้วยลายมือปะปนกับตัวพิมพ์
- เลขที่ซ ้ากัน
- ไม่เรียงล าดับ ข้ามไปข้ามมา
- เรียงล าดับไม่ครบจ านวน
- เลขที่สุดท้ายไม่เท่ากับจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษาในรุ่น

- นามสกุลนักเรียนและบิดามารดาไม่ตรงกัน 
- สะกดค าผิด / ตกหล่น
- ค าน าหน้าชื่อไม่สอดคล้องกับอายุ 
- ไม่กรอกค าน าหน้า
- ไม่มีชื่อ /นามสกุล แล้วไม่ระบุหมายเหตุ (ไม่มี
หลักฐำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยทะเบียนรำษฏร)

- พิมพ์เติมค าว่า พ.ศ.
- ไม่ระบุ วัน/เดือน/ปีเกิด 
- ไม่ระบุช่องหมายเหตุกรณีไม่มีข้อมูล
- พิมพ์ปีเกิดผิดหรือตกหล่น

- ใช้ค าย่อ (ยศทหาร / ต ารวจ / น.ส.)
- ไม่มีค าหน้านาม
- ไม่ระบุหมายเหตุกรณีไม่มีชื่อหรือนามสกุล 
- ไม่มีเว้นวรรคระหว่างชื่อและนามสกุล

- ระบุหน่วยกิตไม่ถูกต้อง / น้อยกว่า 77 
- ผลการเรียนไม่ถึง 1.00
- ผลการเรียนไม่มีทศนิยม
- จ านวนหน่วยกิตและผลการเรียนใส่บางรายการ
- ระบุจ านวนหน่วยกิตที่ได้มากกว่าหน่วยกิตที่เรียน

- การกรอกข้อมูลนอกเหนือจากเกณฑ์ 
(ต้องกรอก ดี/ดีเยี่ยม/ผ่าน)

- ใช้อักษรย่อ เช่น มผ. / ผ. / ?

- ระบุผลการประเมิน “ไม่ผ่าน”
- ไม่ระบุผลการประเมิน
- ระบุผลการประเมินไม่ถูกต้อง (ระบุ
เกณฑ์เหมือนคิดวิเคราะห์ฯ)

- ลงนามซ ้ากันคนเดียวทั้ง  4 ต าแหน่ง
- ลงนามไม่ครบ
- ใช้ลายเซ็นสแกน

- ไม่ระบุจ านวนผู้จบ
- จ านวนไม่ตรงตามความเป็นจริง
- มีการใส่ “-” แทน  “0” ในการระบุ
การไม่มีจ านวนผู้จบ

- กรอกจ านวนผู้จบโดยน ายอดจากรุ่นอื่น
มารวมกันทั้งหมด

- วันอนุมัติจบไม่สอดคล้องกับปีการศึกษา
- ใส่เดือนเป็นตัวย่อ
- ไม่ระบุวันอนุมัติการจบ
- ใช้วิธีเขียนหรือประทับตรายางต าแหน่งแทนการพิมพ์
- ประทับตรา สถานศึกษา
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ตัวอย่างการรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ. 3) หน้าสุดท้าย

- หน้า 2 ไม่ครบ  14 บรรทัด แต่กระโดดข้ามไปพมิพ์หน้า 3
- ใส่ชื่อต้นสังกัดไม่เต็ม / ไม่ครบ / ผิด /ไม่ใส่
- ไม่ขีดเส้นแดงก ากบัรายการสดุท้าย
- ไม่ขีดเส้นกลางบรรทัดเพื่อปิดรายการ
- มีการใส่ต าแหน่ง ผอ. ที่เซ็นก ากับเส้นใต้
-ลงลำยมือช่ือ (ลำยเซน็) ไม่ครบทกุแผ่น
- แบบพิมพ์หน้า 2 ไม่มีตราองค์การค้าของ สกสค./ไม่ได้ใช้แบบจากองค์การค้าของ สกสค.
- มีการพิมพ์ซ ้าหัวตาราง
- มีการพิมพ์ย่อแบบท าให้ข้อมูลไม่เต็มหนา้กระดาษ
- ข้อมูลนักเรียนตกหลน่ / พยัญชนะทับซ้อน / พิมพ์ข้อมูลทับเส้น



N
O
T
E
S

S
C
IE
N
C
E

M
A
T
H

B
IO
L
O
G
Y

H
IS
T
O
R
Y

E
X
T
R
A
S

Mercury



4/8/2022 ส านักทดสอบทางการศึกษา 38 …

ระบบ ปพ.3 ออนไลน์

คูม่อืการใชร้ะบบ
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